附件2：

皖西学院教职工缺勤情况月报表
（  月份）
单位（盖章）：                  填表时间：    年   月   日
	缺勤人
	缺勤天数
	缺 勤 原 因

	
	
	进修
	病假
	婚产假
	事假
	旷工
	其它

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	职工总数：    人；当月全勤人数：     人。

	单位负责人(签字)
	
	填表人
	


备注：1、各单位于每月5日前（节假日顺延）将此表报送人事处人事科；2、因公出差视为出勤。
